MINISTERIO DA EDUCACAO
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REGULAMENTO PARA NORMAS DE APRESENTACAO DE
DISSERTACAO/TESE

Define as normas para a apresentacdo da versao
definitiva da Dissertacdo/Tese nos Programas de
Pés- Graduacgédo do Instituto Federal Goiano.

1. VERSAO FINAL

O original da verséo final da Dissertacdo/Tese @deger entregue pelo aluno ao
Colegiado do Programa de PoOs-Graduacado, devidansentgido. O encaminhamento do
trabalho devera ser feito com numero de copiagisafes para contemplar a Biblioteca
Central, os professores membros da banca examaad&eitoria do IF Goiano e 1 CD-Rom
contendo o arquivo completo em PDF da Dissertagi@/TPara a defesa de dissertacdo, sera
exigido o comprovante de submissdo de no minimauigo cientifico com conceito B1 ou
superior e dois artigos B1 ou superior, no casbete.

2. PAPEL, PROCESSO DE MULTIPLICACAO E LAY-OUT DA HDORACAO
GRAFICA

O papel de impresséao deve ser de cor branca, greande 75 gr/cm2, A4 (21,00 x
29,7 cm). Serdo aceitos para editoracéo grafidaistertacdo/Tese 0 uso de impressoras jato
de tinta ou laser ou fotocOpias geradas dos oigjiolatidos com as impressoras acima. A
Dissertacao/Tese deve ser impressa em apenas cendofpapel.

3. PREPARO DA DISSERTACAO/TESE
3.1. Digitacéo

Deve ser feita somente na cor preta, com o estiletla (TNR - caractere 12) que
deve ser o Unico empregado no texto da Disserfbgd®/ admitindo o “italico" para
substituir o grifo em nomes cientificos e na citabéliografica. Para notas de chamadas de
rodapé ou sub e sobrescritos admite-se letras TRRoras (10 ou 8). Nomes cientificos e
nomes proprios ndo podem ser divididos.

3.2. Espagcamento

O original da Dissertacdo/Tese deve ser digitadesgpaco 1,5 (um virgula cinco).
O Espaco simples deve ser usado em tabelas, retagapé, notas de fim de texto, titulos de
tabelas/figuras com mais de uma linha e nas citagiidiograficas. Os Artigo(s) cientifico(s)
(capitulo(s)) devem ser formatado(s) e apresergadigntro das normas da Revista, mas
mantendo as linhas em espaco 1,5. Ainda, paraoetist estética na apresentacdo da
Dissertacao/Tese, as linhas dos capitulos ndo degeenumeradas.



3.3. Formatacao da pégina (margens e paragrafos)

As margens terdo as seguintes dimensdes: Sup@Bomm; Inferior: 25 mm,;
Esquerda: 35 mm; Direita: 25 mm. Iniciar todo paafm a 15 mm a partir da margem
esquerda. E permitido ultrapassar em uma linhanitelida margem inferior, quando for
necessario para completar uma nota de rodapé,utitma linha de um capitulo, subdivisdo
ou ainda legenda de uma figura. Nao dividir a (dtipalavra da pagina, neste caso a linha
deve ficar mais curta e a palavra inteira ir papagina seguinte. No final de uma pagina, um
novo paragrafo deve ter duas linhas pelo menos,s@mas pagina ndo o comportar, devera
iniciar o paragrafo na pagina seguinte. A priméimha de uma pagina, quando for a ultima
de um paragrafo, deve ter a metade da linha compteminimo. Se for menor, recomenda-
se ultrapassar em uma linha a margem inferior @gnpaanterior ou entdo passar as duas
ultimas linhas do paragrafo para a pagina seguinte.

3.4. Numeracao das paginas

Todos os numeros devem ser colocados na margenrigup@ pagina, sem
pontuacdo, e justificados a direita, exceto nagnpégle um novo topico ou capitulo do corpo
da Dissertacédo/Tese, no qual a numeracdo € omitida, devera ser contada. As paginas
preliminares sdo numeradas com algarismos romamaosisculos, sendo a pagina de rosto
considerada a pagina "i", mas o numero nao € irspres

A pagina de aprovacao, colocada apés a péagina ste, mdo é contada e nem
numerada. O algarismo romano "ii" aparece na pran@iagina seguinte a pagina de
aprovacao, justificado a direita, na margem supet pagina. A partir desta, todas as
paginas dos preliminares serdo numeradas desta,f@nexcecdo da primeira pagina do
resumo da Dissertacdo/Tese e do abstract, quéandwumeradas, porém contadas.

As paginas do corpo da Dissertacdo/Tese ou elemetixtuais (introducéao,
trabalho(s) cientifico(s) e conclusdes gerais) s@immeradas com algarismos arabicos
iniciando com o numero 1 (um), obedecendo a digposiitada no item "a".

Nos casos em que a Dissertacdo/Tese apresentardmaim trabalho cientifico,
devem ser divididos em capitulos e a numeracéao skveequencial do primeiro ao ultimo. A
introduc@o geral, incluindo a revisdo bibliografieaa conclusdo geral ndo contam como
capitulo. A colocacao horizontal ou vertical deetab e figuras ndo altera a posicdo do
namero da pagina.

3.5. Tabelas, figuras e equacdes

"Tabelas" designam dados numéricos de referénioidatdos, incluidos no corpo da
Dissertacao/Tese, enquanto que "Figuras" designatmoso materiais ndo verbais como
gréficos, desenhos ou fotografias. Tabelas e fggurseridas na introducéo geral deverdo ser
numeradas em sequéncia. Nos capitulos a numerag&alzklas, figuras e equacdes deve ser
iniciada em nova sequéncia. A chamada de tabelagueas no texto, ndo podera ser
abreviada ficando como “Tabela 1 e Figura 1” e demaguéncias, mantendo a primeira letra
sempre em maiuscula.

As equacdes deverdo ser centralizadas, escritagsima fonte do texto e numeradas
entre parénteses com justificacao a direita.

4. ESTRUTURA DA DISSERTACAO/TESE

A estrutura basica da Dissertacao/Tese devera eemger trés grandes divisdes:



1) Elementos preliminares
2) Elementos textuais
3) Elementos poés-textuais (optativo)

4.1. Elementos Preliminares

Elementos preliminares ou pré-textuais sdo aquplesantecedem o texto. Devem
apresentar-se na Dissertacdo/Tese na seguinte :or@ampa; Folha de rosto; Ficha
catalografica; Pagina de aprovacdo; Agradecimemagrafia do Autor; indices e Listas;
Resumo da Dissertagao/Tese; Abstract da DissefTagsm

4.1.1. Capa

A capa devera ser no modelo determinado pelo @degendo de cor branca e com
letras pretas. A capa deve conter dados que pennataorreta identificacdo do trabalho,
devendo ser mencionado a Instituicdo da realizagdo pos-graduacéo, o titulo da
Dissertacao/Tese, o nome do autor e do orientddoal (cidade e Estado) e data de
apresentacao (més e ano).

A distribuicdo dos elementos na capa devera séordea equilibrada, com vistas a
garantir clareza e estética, obedecendo sempre aagens especificadas anteriormente.
Centralizada na parte superior da capa, em letigsmda TNR-14 e utilizando espaco
simples, sera identificada a Instituicdo, a Prteri e o Programa de Pds-graduacao
ocupando trés linhas.

A sete espacos simples abaixo, em letra TNR -rh6;aéxa alta, e utilizando espaco
simples, serd impresso o titulo da Dissertacdo/Tes®0 o titulo contenha nomes cientificos
deverdo ser impressos eitalico”. Subtitulos, quando presentes, deverdo ser irsEEesOM
letras de tamanho menor em relacéo ao titulo pah¢TNR - 14), também em caixa alta.

Os nomes do autor e do orientador, apenas comiragif@s letras em caixa alta e
precedidos das palavras "Autor:" e "Orientador:Vel&o ser impressos a cinco espacos
simples abaixo do titulo da Dissertacdo/Tese, &irad (TNR - 14) e alinhados a direita.

Na parte inferior da capa, ocupando as duas ultimhss, serdo impressos, em
caixa alta (TNR - 12), o nome da cidade e a siglastado, "Rio Verde - GO"; e por ultimo
em caixa baixa (TNR- 12) o més e o0 ano da defeszetdbro - 2012".

Na lombada da capa (lateral) devera ser escrit@w, ¢Mestrado ou Doutorado (na
parte superior), 0 nome do autor (centralizado)reés/ano de obtencdo do titulo (na parte
inferior), todos escritos da parte inferior paruperior, em letras Times New Roman 14.

4.1.2. Folha de rosto (obrigatoria)

A folha de rosto (é contada como a primeira pagimaem nao é paginada) deve
apresentar:

Centralizada na parte superior da capa, em letidasmda TNR-14 e utilizando
espaco simples, sera identificada a Instituica®tcareitoria e o Programa de Pés-graduacao
ocupando trés linhas.

A sete espacos simples abaixo, em letra TNR -rh6;aéxa alta, e utilizando espaco
simples, serd impresso o titulo da Dissertacdo/Tes®0 o titulo contenha nomes cientificos
deverdo ser impressos eitalico”. Subtitulos, quando presentes, deverdo ser irsEsesOM
letras de tamanho menor em relacao ao titulo pah¢TNR - 14), também em caixa alta.

Os nomes do autor e do orientador, apenas comiragif@s letras em caixa alta e
precedidos das palavras "Autor:" e "Orientador:Vel&o ser impressos a cinco espacos
simples abaixo do titulo da Dissertacdo/Tese, &rad (TNR - 14) e alinhados a direita.



Seis espacos simples abaixo dos nomes do autopeetvador, alinhado a direita e
com letras menores destes (TNR - 12), devera gmesso: "Dissertacdo/Tese apresentada,
como parte das exigéncias para obtencdo do tielMESTRE/DOUTOR EM (nome do
Programa), no Programa de Po4s-Graduacdo em (norReodgoama) do Instituto Federal de
Educacéo, Ciéncia e Tecnologia Goiano — CampusérdmrCampus) - Area de concentracéo
(area de concentracdo do Programa).

Salienta-se que o titulo pretendido devera serasgar em caixa alta (TNR- 12). Na
parte inferior da capa, ocupando as duas ultimasdi, serdo impressos, em caixa alta (TNR -
12), o nome da cidade e a sigla do Estado, "Rial&eiGO"; apenas com as primeiras letras
em caixa alta (TNR - 12), e por ultimo em caixaxBaiTNR - 12) o més e o ano da defesa
"dezembro - 2012".

4.1.3. Ficha catalografica (obrigatoria)

A ficha catalogréafica deve ser elaborada por unbéidbeca e impressa na metade
inferior do verso da folha de rosto, obedecendonasyens direita, esquerda e inferior da
pagina conforme item 2.4.3. A ficha devera vir emauadro com linhas fechadas.

4.1.4. Pagina de aprovacao (obrigatéria)

Esta pagina ndo € numerada, nem contada nos prafesi da Dissertacao/Tese.
Conttm o nome da Instituicdo (Instituicdo, Préer&t e Programa), o titulo da
Dissertacdo/Tese, os nomes do autor e do orienteximiamente como aparecem na folha de
rosto, a excecdo de que 0 espaco entre o titulm@a e do autor deverd ser de quatro (4)
espacos. Em seguida, a quatro espacos simplesoatdaixome do orientador, deve ser
digitada, em caixa alta (TNR - 14), a palavra "TIRCAO" seguida do titulo pretendido
(mestre ou doutor) e a palavra "APROVADA:" seguldadata da aprovacao (dia, més e ano).

Os nomes dos membros da banca de defesa da Djaséfse deverao vir a seguir,
sob linhas para assinatura, finalizando com o ndm@rofessor orientador e o registro de
"Orientador(a)" entre parénteses abaixo do nomparde, esta pagina definitiva devera ser
fornecida pela secretaria do Programa de PoOs-Ggaduano momento da defesa, para
assinatura dos membros da banca examinadora @anagéo na Dissertagao/Tese definitiva.

4.1.5. Agradecimentos (obrigatorio)

Devem ser dirigidos apenas a pessoas e/ou inSgslique tenham contribuido de
maneira relevante na elaboracdo do trabalho, anidia, no maximo, duas paginas. O titulo
"AGRADECIMENTOS", em caixa alta, (TNR - 14) dever sSmpresso centralizado, sem
pontuacdo, a 9 (nove) espagos simples da margeaniguga pagina. O texto inicia-se a 15
mm abaixo do titulo, escrito em espaco 1,5 (umwdrginco) e de forma sumaria.

4.1.6 Biografia do Autor (obrigatério)

O titulo "BIOGRAFIA DO AUTOR", (TNR - 14) em caixalta, centralizado, e sem
pontuacdo, impresso a 9 (nove) espacos simplesalgem superior da pagina. O texto
inicia-se a 15 mm abaixo do titulo, escrito em esph5 (um virgula cinco) e de forma
sumaria. Onde o autor deve apresentar de formatauas informacdes relacionadas a sua
naturalidade, filiacdo, formacdo académica e el mais relevantes. O texto ndo devera
ultrapassar uma péagina.



4.1.7. indice Geral

A Dissertacao/Tese devera apresentar um indicé disseu contedado com titulos e
subtitulos da mesma forma que aparecem no texto,acndicacdo das respectivas paginas
iniciais. O titulo "INDICE", (TNR - 14) em caixatal centralizado, e sem pontuaco,
impresso a 9 (nove) espagos simples da margemigug@arpagina. A quatro espacos simples
abaixo do titulo, justificado a direita, digitapalavra "Pagina”, com letra TNR-14. A sequir,
um espaco simples abaixo, iniciar a listagem dxénd

Todas as secoes, titulos e subtitulos impressasajalice devem ser listados como
aparecem no corpo da Dissertacdo/Tese, com a @adicka pagina e utilizando letra TNR -
12.

Nenhuma citacdo precedente a esta pagina devecdosindice.

Caso a Dissertacado/Tese apresentar "apéndicetpseerido podera ser apresentado
em indice(s) de apéndice(s), com titulos "QUADROS BPENDICE", "TABELAS DO
APENDICE", "FIGURAS DO APENDICE", em caixa alta (iés New Roman - 14). Sera
citado o namero da tabela ou figura, junto a margsouerda, e a seguir sua legenda da
mesma forma que aparece no texto, com a indicagdoespectiva pagina com o titulo
“INDICE DE FIGURAS” e/ou “INDICE DE TABELAS".

4.1.8 indice de tabelas

A Dissertacdo/Tese devera apresentar um indicaludas do seu conteudo com
titulos da mesma forma que aparecem no texto, contieacdo das respectivas paginas
iniciais. O titulo "INDICE DE TABELAS", (TNR - 14pm caixa alta, centralizado, e sem
pontuacdo, impresso a 9 (nove) espacos simplesadgem superior da pagina. A quatro
espacos simples abaixo do titulo, justificado &itdir digitar a palavra "Pagina”, com letra
TNR-14. A seguir, um espaco simples abaixo, iniaiastagem do indice.

4.1.9 indice de figuras

A Dissertacdo/Tese devera apresentar um indicegdea$ do seu conteddo com
titulos da mesma forma que aparecem no texto, contieacdo das respectivas paginas
iniciais. O titulo "INDICE DE FIGURAS", (TNR - 14&m caixa alta, centralizado, e sem
pontuacdo, impresso a 9 (nove) espacos simplesaigem superior da pagina. A quatro
espacos simples abaixo do titulo, justificado &itdir digitar a palavra "Pagina”, com letra
TNR-14. A seguir, um espaco simples abaixo, iniaiastagem do indice.

4.1.10 indice de apéndices

A Dissertacao/Tese devera apresentar um indicepé@edies, caso exista, com
titulos da mesma forma que aparecem no pos-tesin,acindicacdo das respectivas paginas
iniciais. O titulo "INDICE DE APENDICES", (TNR - 34em caixa alta, centralizado, e sem
pontuacdo, impresso a 9 (nove) espacos simplesaigem superior da pagina. A quatro
espacos simples abaixo do titulo, justificado &idir digitar a palavra "Pagina”, com letra
TNR-14. A seguir, um espaco simples abaixo, inigiistagem do indice.

4.1.11 Lista de simbolos, siglas, abreviacdes @agieis

A Dissertacdo/Tese devera apresentar uma listdnaeokos, siglas, abreviacbes e
unidades utilizadas no texto, com os significadogespondentes. O titulo "LISTA DE



SIMBOLOS, SIGLAS, ABREVIACOES E UNIDADES", (TNR -4) em caixa alta,
centralizado, e sem pontuacgéo, impresso a 9 (resmgcos simples da margem superior da
pagina. A lista deve ser apresentada na forma ludat@em trés colunas tendo na primeira
coluna o simbolo ou a sigla; na segunda colungmifgiado e na terceira coluna a unidade
quando for o caso, conforme modelo disponibilizads. unidades devem ser expressas
conforme o Sistema Internacional de medidas.

4.1.12 Resumo da Dissertacao/Tese

O titulo "RESUMO", (TNR - 14) em caixa alta, cetitado, e sem pontuacédo, a 9
(nove) espacos simples da margem superior da pafyirdentificacdo do resumo inicia-se
junto & margem esquerda, a quatro espagos sinfiesalo titulo em TNR - 12.

Deve conter o nome do autor (a) por extenso emacaita iniciando-se com o
sobrenome (Exemplo: SILVA, ANTONIO FERREIRA). O nerda instituicdo seguido pela
data (més e ano de defesa) de acordo com o exemptiiuto Federal Goiano — Campus
(nome do Campus) — GO, dezembro de 2012. Tituldiskertacio/tese em negrito apenas
com a primeira letra em caixa alta. Nome do orsotgrecedido da palavra “Orientador(a):”
seguido pelo nome do(s) coorientador(es) precedidopalavra “Coorientador(a)” ou
“Coorientadores(as)”.

O conteudo do resumo inicia-se junto & margem edguea quatro espacgos simples
abaixo da identificacdo em TNR - 12.

O resumo deve apresentar o conteudo da Disserfas@y/ de forma concisa,
incluindo-se o0s objetivos, metodologia ou técnigagtodoldgicas, os resultados, as
conclusdes e palavras chave. O resumo ndo dewspassar duas paginas, nem possuir
diagramas, ilustracfes e nem referéncias bibliamsf A numeracdo da primeira pagina do
resumo devera ser omitida, porém contada, paran@nagao das paginas seguintes.

A dois espacos simples do final do resumo devesé@itadas as palavras chaves,
entre trés e cinco, precedido do texto “PALAVRASAFKES:”. As mesmas deverdo ser
escritas em TNR — 12 caixa baixa separadas parlagg

4.1.13. Abstract

O titulo "ABSTRACT" em caixa alta (TNR - 14), ceslizado, sem pontuacéo, a 9
(nove) espacos simples da margem superior da p&giaastract consiste na versao fiel, em
inglés, do conteudo e da formatacdo, como apam@cesumo. Da mesma forma que para o
resumo da Dissertacdo/Tese, a numeracdo da pripégiaa do abstract deve ser omitida,
porém contada, para numeracao da pagina seguertteuser.

4.2. Elementos textuais
Serao considerados elementos textuais:
- Introducéo
- Objetivos
- Artigos(s) cientifico(s)

- Conclusao Geral.

4.2.1 Introducéo



A introducdo representard 0 primeiro capitulo ddementos textuais da
Dissertacao/Tese, onde o aluno podera detalhaomalimportancia do trabalho, incluindo a
revisdo bibliografica e justificativa sobre o(s)mifs) da Dissertacdo/Tese. O titulo
"INTRODUCAQ" devera ser em caixa alta (TNR - 14}ehtralizado a 9 espacos simples da
margem superior da pagina. O texto inicia a quaspacos simples abaixo do titulo. De
acordo com a necessidade, 0 seu contetdo podesatshividido em topicos com subtitulos
devidamente numerado em sequéncia (TNR - 14 ) agpsym a primeira letra em caixa alta.
Ao final da introdugcdo o aluno devera apresentarederéncias bibliograficas como um
subtitulo, utilizando as mesmas normas da revistapublicacdo do primeiro artigo da
Dissertacao/Tese.

4.2.2 Objetivos

Os objetivos deverao ser claros e abranger oslli@baientificos que fardao parte da
Dissertacao/Tese. O titulo "OBJETIVOS", em caixia dTNR - 14), € centralizado, sem
pontuacdo, a 9 espacos simples da margem superipagina. O texto comega a quatro
espacos simples abaixo do titulo.

4.2.3 Trabalho(s) cientifico(s)

A redacao do(s) trabalho(s) cientifico(s) seguiegdonormas da Revista em que
sera(do) publicado(s). Nao deverdo ser citadosutmes no(s) Artigo(s) cientifico(s). Os
artigos poderao ser escritos em lingua portuguesenooutro idioma conforme normas da
revista. Quando a Dissertacdo/Tese apresentard@ais trabalho cientifico, estes devem ser
separados em capitulos. O titulo "CAPITULO", segujttla numeracdo em algarismos
romanos, deve ser em caixa alta (TNR - 14), centidd, sem pontuacao, a 9 espagos simples
da margem superior da pagina e devera ser numeadsequéncia de acordo com a
quantidade de artigos.

A 2 espacos simples do titulo devera vir entre mgas®s, centralizado, o nome da
revista a qual o artigo foi ou serd submetido; gdlem(Normas de acordo com a revista
Global Science and Technology).

O texto devera ser iniciado a 4 espacos simplasrsdgas normas da revista.

Independente das normas da revista, os subtitidosada capitulo deverédo ser
numerados em algarismos ardbicos em sequéncia mermudo capitulo; exemplo: 3.1
Introducdo; 3.2 Material e métodos; 3.3 Resultadogliscussdo; 3.4 Conclusédo; 3.5
Referéncias bibliograficas.

4.2.4 Conclusao Geral

Quando a Dissertacao/Tese for composta por domsassl artigos cientificos, devera
haver uma conclusao geral de forma integrada. Desegrfundamentadas nos resultados e na
discusséo do(s) trabalho(s), contendo deducdesal®@ correspondentes, em numero igual
ou superior aos objetivos propostos. O titulo "CQNSAO GERAL", em caixa alta (Times
New Roman - 14), é centralizado, sem pontuacao/@ espacos simples da margem superior
da pégina. O texto comeca a quatro espacos simipéeso do titulo.

4.3 Elementos pos-textuais (opcionais)

Os elementos pos-textuais serdo representadosspelpéndice(s). Esta secédo €
optativa. E comumente usado para acrescentar alai@rstrativo suplementar, dados



originais e citacdes longas demais para inclusd@xto, ou que nao sejam essenciais para a
compreensdo do assunto, bem como descricdo detatfednetodologias. Esta secdo é
separada do material precedente por uma folhastie trazendo o titulo

"APENDICES" (ou, se h& apenas um, "APENDICE"), eamixa alta (TNR - 14),
centralizado e sem pontuacéo. A folha é contada,n&a é numerada.

Os APENDICES podem ser divididos em Apéndice A, ijée B, etc., dependendo
dos tipos e quantidades de materiais usados. (é&daiae, com seu titulo, caso o tenha, deve
ser listado separadamente no INDICE como subdivikfigrimeira ordem sob o titulo de
APENDICE. A numeracéo das tabelas e figuras dqi@hdice(s) devera ser acompanhada
pela letra correspondente do apéndice (1A, 2A,1B, 2B,.... n.....). As tabelas e figuras do
apéndice, com seus respectivos numeros e leggadd®m devem constar da lista de tabelas
e figuras dos elementos preliminares.

5. DEFESA DA DISSERTACAO/TESE E OBTENCAO DO TITULO

A defesa da dissertacdo/tese seguird as normasedoldfento Geral de Poés-
Graduacadtricto Sensulo Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e TegmIlGoiano e dos
regulamentos dos programas de pds-graduacao.

5.1 A Dissertagdo/Tese devera ser submetida naafderartigo(s) cientifico(s), precedido(s)
dos elementos preliminares, baseado(s) em tralsyllag pesquisa desenvolvido pelo
estudante, sob orientacdo de um professor credieniciato aos programas de pés-graduacao.

5.1.1 Apoés a aprovacdo como Dissertacdo/Tese eesigfio atendendo as corre¢fes dos
membros da banca, o artigo ou os artigos aindgpuoBlicados deverdo ser submetidos para
publicacdo em periddico indexado na area ou dedaae reconhecida pelo Colegiado do
Programa.

5.1.2 A publicacdo do(s) trabalho(s) que compdessditacdo/Tese, anterior a defesa, nao
interferem na aprovagao da mesma.

5.2 O requerimento para defesa devera ser acong@anpar 1 (um) exemplar da
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